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1 - INTRODUCTION

® Le portail Achat SPARTACUS d’'Aéroports de Paris est accessible a cette adresse :

https://fournisseurs.aeroportsdeparis.fr/

¢l permet de :

= visualiser I'ensemble des avis de marchés et de systeme de qualification publiés par
Aéroports de Paris,

= vous référencer pour étre notifier des futurs avis publiés sur vos activités via la codification
européenne CPV — Common Procurement Vocabulary,

= candidater sur un avis de marché ou systeme de qualification,

= étre invité par les acheteurs d'Aéroports de Paris O consulter le dossier de consultation des
entreprises (DCE)

= remettre une offre sur une consultation.

¢ Le présent document a vocation d illustrer les modes opératoires de ces différentes
fonctionnalités et de vous accompagner dans la prise en main de I'outil.

# Vous tfrouverez plus de détails sur les 5 étapes pour devenir fournisseur et sur e contexte
réglementaire de la passation des marchés d' Aéroports de Paris sur le site
hitp://www.parisaeroport.fr/ rubrique Entreprises.

I
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2 — PRESENTATION DES PAGES PUBLIQUES

https://fournisseurs.aeroportsdeparis.fr/

IDENTIFICATION

Bienvenue sur le portail achats d'Aéroports de Paris

=3 1 - Accés  votre espace privé

Mot de passe oublié ?

| Login

Support

- Pour toute question sur Iutilisation du
portail fournisseur

- Lien vers le guide utilisateur

Nouveau Fournisseur 2
=== 2 - Acces au formulaire de

Aeroports de Panis a déployé ce portail afin de faciliter le processus de consultations avec les interlocuteurs des « Conditions générales d'utilisation
entreprises impliguées, que vous soyez prospect, candidat ou un partenaire de longue date = Prérequis technigques

o e *| PGS KkhHE 3 — Acceés public aux avis de marchés et
- visualiser l'ensemble des avis de marchés en cours publiés par Aéroports de Paris Systémes de qualification

= vous référencer en quelques minutes pour &tre notifier des futurs avis publiés sur vos activités via la codification

Support :

01 49 75 43 21

e le quide

européenne CPY — Common Procurement Vocabulary
- candidater sur un avis de marché

- étre invité par les acheteurs d'Aéroports de Paris a consulter le dossier de consultation des entreprises (DCE)

- remettre une offre sur une consultation
“ous trouversz plus d'informations sur la polittque d'achat d'Aéroports de Paris dans la rubrique dédiée
Un mode opératoire est 3 votre disposition pour vous faire découvrir les différentes fonctionnalités de I'outil pas a pas
Pour répondre a vos questions sur ['utilisation du portail, le support utilisateur est joignable au 01 49 75 43 21

“ous pouvez également contacter vos interlocuteurs habituels au sein de |a direction des achats

Bonne navigation,

La direction des Achats d'Aéroporis de Paris

'l:bll"l bﬂ& GROUFE ADP SPARTACUS - Systeme de Pilotage des Achats et Rationalisation du Traitement des Affaires et des Contrats UtiliséS




2A - CONSULTER LES AVIS EN COURS ET CANDIDATER

# Cet écran regroupe I'ensemble des avis publiés par Aéroports de Paris

— 1- Accks 3 votre espace privé

sur lesquels vous pouvez candidater.

Pour fon sur Putilisation du
portail fournissaur

2- Acces au formulaire de référencement
Consulter les avis en cours et
3- Accas aux avis de marchés publics candidater

Appels & candidatures pout systémes de qualification

Wossae EEEEEEES
Début de publicstion (UTC+1)  Finae publication (UTC#1)

T e R
s surance RC MO Systéme de qualification (SQ) 2470612 3 6510000-Services o' assurance ' 2 Insart . an

2 25 30X prescrip 091 2/2016 123314 281022017 17:15:00
1 Résuleatts} . nunes et départemen n=

Avis d'Attribution ’ \
o = Cliquez sur le crayon pour candidater.
Vous devez disposer d’'un compte et vous connecter
: pour candidater.

EXTFRHTML

@ L'écran est découpé en trois parties, selon le type d’avis :
- Avis d'appel a candidature pour un marché ( Avis JOUE & Avis Simple ).

- Avis d'appel a candidature pour systeme de qualification
- Avis d'attribution des marchés ayant fait I'objet d'une publication au journal officiel de I'Union Européenne

JOUE).
) it
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2B - SE REFERENCER

@ Vous pouvez vous créer un compte en quelques minutes pour répondre
: e d un avis en cours ou étre notifié sur les futurs avis publiés sur vos activités
. (codes CPV).

Pour toute question sur |'utilisation du

portall fournisseur Avant de vous référencer, contactez votre interlocuteur ADP ou le service support afin de
vérifier que votre compte fournisseur ne soit pas déja existant dans SPARTACUS.

IDENTIFICATION

2 - Accés au formulaire de rélérencemer-

Nouveau Fournisseur ?

3 - Acces aux avis de marchés publics Se référencer 0 - Saisir tous les Champs Obligatoires

Ils sont marqués d’un liseré rouge .

Nom :

Adresse v 1 - Identifiants obligatoires
Le SIRET et/ou le DUNS et/ou le n° de TVA
Intracom doivent obligatoirement étre renseignés.

Ne: Vaie :

Complément d'adre

Enregistrement ~

Code Ville :
Merclde renseigner s informations relatives 3 votre sociécé dans le formlaire suvanc | 2 - Mot de passe
Cette demande sera prise en compte dés que possible.
Lo Direction Achat oo SUpBIBRERtENRE. Le mot de passe que vous créez doit respecter les
Information sociéts = régles de sécurité mentionnées :
Nom commercial: N Intra Communautaire . au moins 8 caracteres, au moins 1 lettre(s) majuscule,

au moins 1 lettre(s) minuscule,

Srec: ‘ au moins 1 chiffre(s), 5
sl au moins 1 caractere(s) non alphanumeérique
B & des identifiants suivants : n°TVA intracom / n®*DUNS / ISIN pour les entrepris:

[ Roissy Charles de Gaulle

Forme Juridique v N°DUN'S :

La saisie du n® de SIRET pour les entreprises frangai

nformation contact o
nfermat tact Erimiétre géographique / Inscription fournisseurs : DRasypai\ 3 - Codes CPV :
Num:l Prénom | OLe Bourger
I | [ Aérodromes d'Aviation Générale
-onction : Email : rL.r .
., ; | S En vous référengant sur un ou plusieurs codes CPV
ot de passe: onfirmez le mot de passe : ., N
a o . S | Refsrences Clients v correspondant aux activités de votre entreprise,
* Le mot de passe doit comporter au moins 1 lextre(s) majuscule I A . ’,
B o ey 504 vous serez notifié par email des futurs avis publiés
Té‘é"h‘j”E:I + Le mot de passe doit comperter au moins 1 caractére(s) non alphz n sur ces Codes CPV.

+ Le mot de passe doit comperter au moins § caractéres
* Le mot de passe doit &tre différent de I'ancien ~
i Champ de contréle : A Ny

Je ne suis pas un robot 4 E‘ £ J;' e

Spartacevol v2.3 @

4 - Code de controle CAPTCHA (2 possibilités )

<

Vous devez répondre 2 la question [El ou

recopier le code de sécurité ﬂ

| 7
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2C - SE CONNECTER A VOTRE ESPACE PRIVE

IDENTIFICATION

Bienvenue sur le portail achat d'Aéroports de Paris

Fgre— |

[@ orcieposs =n

Mot de passe oublié ?

Support :

01497543 21

Lire le guide

Se référencer

IDENTIFICATION

Consulter les avis en cours et
candidater

+ Conditions d'utilisation du site
* Prérequis techniques

Login

hé

‘Aéroparts de Paris 3 ¢

* remettre une of ltation

Mot de passe oublié ?

Vous trouverez plus d'informations st

r la politique d'achat d'Aéroports de Paris dans la rubrique dédice.

tion pour vous faire découvrir les différentes fonctionnalités de I'outil

Un mode opératoire est & votre dispos

Nouveauté : Nousvous invitons, une fois connecté, & renseigner dans l'onglet informations ves données
administratives, contacts et FRE, Ces données pré remplirent une vingtaine de rubriques du formulaire de
candidature FRE (Fiche de Renseignements Entreprises) en vous évitant de les ressaisir systématiquement. Pensez &

Ies mettre & jour réguligrement,

Pour répendre & vos questions sur 'utilisatian du portail, le suppart

Vous pouvez également contacter vos interlocuteurs habituels au sein de la dire

Bonne navigation,

La direction des Achats d'Aéroports de Paris,

# Saisissez votre identifiant et mot de passe personnel puis cliquez sur « Login » pour accéder a
votre espace privé.
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2D — MOT DE PASSE OUBLIE

@ En cas d’'oubli, cliquez sur le lien « Mot de passe oublié 2 » et renseignez votre adresse
email et répondez au Captcha afin gu'un nouveau mot de passe vous soit envoyeé.

3 Identifiant n D n
@ Mot de passe Login
e, Code de contrdle CAPTCHA (2 possibilités )

Mot de passe oublié ? . R .
Vous devez répondre a la question u ou

recopier le code de sécurité n

<+ Le mot de passe envoyé est un mot de passe temporaire.
L2 # Vous devez le saisir une premiéere fois

B # et cliquez sur Login, puis recréer un mot de passe en respectant les regles mentionnées, le
confirmer et cliquer sur OK. IDENTIFICATION

IDENTIFICATION ‘ 3mi@wanadoo.fr ‘

+ Le mot de passe doit comporter au moins 1 lettre(s) majuscule
+ Le mot de passe doit comporter au moins 1 lettre(s) minuscule
~ * Le mot de passe doit comporter au meins 1 chiffre(s)
' Tdentifiant i 2 ri
ais Laentiant . mot de passe doit comporter au meins 1 charactére(s) non alphanumérigue
de passe doit comporter au moins 8 caractéres
L

. mot de passe doit étre différent de I'ancien
» Le mot de passe doit étre différent des 3 derniers mots de passe
& 1ot de passe Login |

Mot de passe oublié ?

e passe

&-ﬂ" L]
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3A - PAGE D’ACCUEIL DE VOTRE ESPACE PRIVE

Accueil Informations

< M Yy | Accuell

Mes avis et consultations en cours et terminés  Tous les avis en cours

Bienvenus v

Bienvenuz sur 2 portail achat Sparts 2 - Menus acceSSibles

1 - Parameétres de votre
compte

Description du process Achat

avis de mardd
r repondre

st une annonce publ
is de mar]

cionner les ant
ey

Excel pour chsque entreprise co-traitante
Union Eurapé

‘offre remise par chague candid

A lgsua des ndg

Support utilisateurs

Consult

mode opératoire (Gui

Contactez e service support : 0

- Organisation et contacts Achat Aéroport

Mes avis JOUE (en cours] v

Mes avis en cours >

Statut réponse Dosslers d'achats NY ot Round Statutde 'AC  Tempsrestant  Date de debut (UTC#1)  Date defin (UTC*)) Forum
cours " 1322 - SPAD risation dans ublicat stines alx prescripteurs d'opinion des commune 2 g S
i En co SRR 321 - SPATT arisatian dans des publications destinées sux prescripteurs d'opinion des commu S::I:rtsla 27030 F3eris B

3 - Acces rapide a vos avis et
s i simede e ceurs) dossiers de consultation en
cours

Mes avis pour systéme de qualificatior

Mes avis en cours 2

Mes consuitations (en cours) ~

Mes consultations en cours

Statut Dossiers d'achats N' ot

z

Round Round

StatutduDC  Tempsrestant  Dale de debut (UTC+1) Date de fin (UTC+1) Forum
: SPAQ11352 - Copie de Test Val G1 de in:

communes et departem

SPADT

inication sur I'aide a linsonorisation dans d

publications destinées auk prescripreurs dopiniondes Owvert4la

37} 10h 18min D4s
Erains .

saisie
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3B - PARAMETRES DE VOTRE COMPTE

® Afin d’accéder aux parametres de votre compte :

2 Mon compte

E

@ | English
@ | Déconnexion

= Cliguez sur votre identifiant : en haut a droite de la page d'accueil =>

= puis sur « Mon compte ».

<D Yy Mon compte

Mes informations  « Changef mon mot de passe ~ a 1 _ Identité
— o o Vous pouvez modifier I’adresse e-mail sur
o s faris: [Warchadier laquelle vos notifications vous seront
o [hierry envoyées.
Emaii; |1plus1@lplus‘\prnducnon.:nm
2 - Mot de passe

¢ Directaur Arvstique =iE=3 Vous pouvez modifier votre mot de passe
= en renseignant les champs requis puis en
e e Mes préférences - B cliquant sur « Mettre a jour ».

rs: 141 production

t- | Frangais
ETATS-UNIS ~

3 - Préférences

'C+01:00) Bruxelles, Copenhague, Madrid, Paris

EUR |~

Frenen = Veiller a correctement paramétrer votre

5 | I 134430 fuseau horaire afin que les informations de
dates / heures soient correctement
retranscrites sur votre profil (date de limite
de réception de candidature, etc...)

Langue pour f

Derniére connexion  » Form,

ombre - -1234 567,89

Adresse v

Compiémen

Voie: |rue Taylor
Complément d'adresse

Code Postal: 75010 e: |Paris

Pay=: FRANCE W

II
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v
3C = GERER VQS INFORMATIONS identité = Administratif  Contacts  FRE
ONGLET IDENTITE

Accueil W Mes avis et consultations en cours et terminés  Tous les avis en cours
< 1 eetlusseur 1+1 production [=)
Identité = Administratif  Contacts  FRE n
. Adresse v

Informations fournisseur -

Complément de nom :

N°: |6

Raison sociale : [ 1+1 production - o ‘ AlimenTe Ie Chomp FRE ]'3
#» ;e Tey — |dentification Société

Désignation commerdiale :

Complément d'adresse :

Site web : | http://1plusiproduction|com

Code Postal: 75010

Zone géographique : 4 Roissy Charles de Gaulle

¥ orly Ville : |Paris
v Raspail
¥ Le Bourget Pays: | FRANCE v

¥ Aéradromes d'Aviation Générale

Remarque : Gestion des alertes mail de publication des avis de marché ~

a Référencement CPV(T) : 03100

*03100000-Produits agricoles et produits de I'horticulture

¢ Complétez ou modifiez sur cette page les données de base associées a votre entreprise : Raison sociale,
adresse, référencement CPV.

# Ces données permettent & ADP de disposer d'informations fiables et & jour et vous permet,
via le référencement CPV d’'étre tenu informé
des avis publiés sur vos secteurs d'activités.

: ” b Saisir un mot clé
correspondant a votre
a Codes CPV : . ] ‘ secteur d’activité afin de
lister I’ensemble des codes
contenant ce mot clé avant
de les sélectionner.
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v

|dentité Administratif Contacts FRE

3C - GERER VOS INFORMATIONS
ONGLET ADMINISTRATIF

Accueil BULLUEILLEN Mes avis et consultations en cours et terminés  Tous les avis en cours

< o Fournisseur 141 production

Identité  Administratif ~ Contacts  FRE

Données administratives ~
- > | @ Alimente le champ FRE 4.1 - Forme Juridique

Effectif:

CG:PSLN:E Informations sociétales et juridiques (FRE 4)
SIREN
SIRET: |BAGRRZROIO M Forme juridigus (FRE 4.1) : | Autre forme |égale 0

N° Intracom : | FR12348969528

locorermy:

Lieu Incoterm :

Adresse de commang

el @ Alimente le champ FRE 1.3.4 — N°Siret / duns

Complément de nom :
Ne: Nl

Adresse de paiement

Voie : Vaoie|
Identification de la societé candidate (FRE 1.2) “
Complément d'adresse : __-)
Code Postal : Code Postal|
Ville : ville
Numéro Siret (FRE 1.2.4) : 34856952800044 et / ou numére Duns : &73B97265
Pays: v Pay:
Nationalits (FRE 1.2.5) : FRANCED
Site v
0 Résultar(s)

Y ¢ Complétez ou modifiez sur cette page les données de base de type administratives
associées a votre entreprise : SIRET et/ou DUNS, N° infracom.

ao Les adresses comptables de paiement et de facturation peuvent étre saisies ici a titre
indicatif mais vous seront demandées en cas de titularisation sur un marché.

|
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Identite Administratif Contacts FRE

3C - GERER VOS INFORMATIONS
ONGLET CONTACTS

PG UELGUE Mes avis et consultations en cours et terminés  Tous les avis en cours

Administrateur Fournisseur :

<MDy Fournisseur 1+1 production [=]
Point de contact privilégié par Aéroports de
) Paris pour les questions relatives a I'utilisation
Identité Administratif Contacts FRE du pOI'ta"
Contacts fournisseurs v Contact documents Iégaux :
e s Contact en charge de la relation avec Provigis,
° le prestataire retenu par Aéroports de Paris
e ae e P TIE S apestes S Ao s al wero pariaRes aves Pachaten pour collecter et contréler les documents
Pour qu'un contact puisse accéder & SPARTACUS, ce dernier doit posséder un compte utilisateur; merci de contacter votre interlocuteur ADP ou le service support SPARTACUS. légaux : KBIS, URSAFF, RSE...
Veillez & associer & chaque utlisateur un réle.
L'utilisateur dont le role est "Administrateur Fournisseur” sera contacté de préférence pour les questions relatives & |'utilisation de l'outil.
L'utilisateur dont le réle est FRE- Charge d'affaires sera repris comme « contact en charge de l'affaire (FRE 1.4) » dans la Fiche de Renseignements Entreprise
L'utilisateur dont le réle est FRE- Directeur général / Gérant sera repris comme « directeur général (FRE15) » dans la Fiche de Renseignements Entreprise Com |:|ta ble
L'utilisateur dont le r8le est 1-SIEL : PDG / Gérant Signataire Contrats sera repris comme « personne ayant pouvoir d'engager la personne morale candidate (FRE12) Assistant
dans la Fiche de Renseignements Entreprise .
Commercial

FRE - Directeur général / Gérant

Sélectionner un contact existant R arge d afla
-l  =lgnataire autre
Ajouter un contact

3-PROVIGIS : Contact documents [égaux

Nom Email Tel. Portable Fax Fonction Réle Profil Statut Fichiers R-ES_ onsable de co I'I'iDtE_ -
1-SIEL: PDG /[ Gerant Signataire Contrats
(1) MARCHADIER Thierry # 1plus1@1plustproduction.com Directeur Artistique| M ourmissedr valide Responsable technigue
®FRE - Chargé d'affaires N .
2-eProc : Logisticien Gst des Commandes
) il ) ) Administrateur fournisseur
X MARCHE Hubert # Hubert.marche@1 plusiproduction.com 010101010101 PDG %FRE - Directeur général / Gérant Fournisseur Validé
x1-SiEL: PDG / Gerant Signataire Contrats

=
Spartacevoiv23 © Créer une demande de modification | [§] Enregistrer

# La modification des données associées aux contacts se fait via I'onglet « Contacts ».

® Vous avez également la possibilité d’'ajouter de nouveaux contacts et de leur assigner un ou plusieurs réles a
titre informatif ou prédéfinis pour le pré-remplissage de la FRE - ( voir page 16).

® Les contacts pourront étre invités a conftribuer a la préparation des candidatures et des offres dans I'outil.

& L'activation d'un compte utilisateur associé a un contact nécessite une action d’Aéroports de Paris.
Contactez le service support.
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3C - GERER VOS INFORMATIONS ET CONTACTS Identité
ONGLET CONTACTS : ROLES DU CONTACT

—

Administratif Contacts FRE

Sections de la FRE liées aux Contacts

Les Roles Pré-définis de la Fiche Contact alimentent les données des Sections de la FRE

« FRE — Chargé d’affaires » +“* FRE 1.4 : Identification du contact en charge de I'affaire.

« FRE — Directeur général / Gérant » ¢ FRE 1.5 : Identification du directeur général.

*» FRE 12 : Nom et qualité de la personne ayant pouvoir

« 1-SiEL: PDG/ Gérant Signataire Contrats »

d'engager la personne morale candidate

> Ces données ne sont pas modifiables dans la FRE de référence : il faut modifier les Fiches Contacts correspondantes puis
retourner dans I'espace « informations-FRE » et ré-enregistrer la FRE de Référence.

AFFECTER LES ROLES A UN CONTACT

L'utilisateur dont le réle est FRE- Chargé d'affaires sera repris comme « contact en charge de I'affaire (FRE 1.4) » dans la Fiche de Renseignements Entreprise
L'utilisateur dont e réle est FRE- Directeur général / Gérant sera repris comme « directeur général (FRE15) » dans la Fiche de Renseignements Entreprise
L'utilisateur dont le réle est 1-SIEL : PDG / Gérant Signataire Contrats sera repris comme « personne ayant pouveir d'engager la personne morale candidate (FRE12)
dans la Fiche de Renseignements Entreprise

Sélectionner un contact existant

Ajouter un contact
MNaom Emiail Tel. Portable Fax Fonction Réle 1
N
I MARCHADIER Thierry # 1plusi@iplusiproduction.com Directeur Artistiqud w Administrateur fournisseur F
*®FRE - Chargé d'affaires
'S
¥ MARCHE Hubert # Hubert.marche@1 plusiproduction.com 010101010101 PDG ®FRE - Directeur général / Gérant F

% 1-SiEL: PDG / Gerant Signataire Contrats

Comptable

Azzistant

Commercial
FRE - Directeur general / Gérant

1-SIEL : Signataire autre

3-PROVIGIS : Contact documents |égaux

Responsabls de compte

1-SIEL: PDG [/ Gerant Signataire Contrats

Responsabls technigue

2-eProc : Logisticien Gst des Commandes

Administrateur fournisseur

|
Al
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A 4

3C - GERER VOS INFORMATIONS Identité Administratif Contacts FRE
ONGLET CONTACTS : LA FICHE CONTACT

Sélectionner un contact existant

Ajouter un contact

Nom Email Tel. Portable Fax Fonction Réle
|
MARCHADIER - Directeur o N
x | 4 IThierry 1plus1@1plusiproduction.com Artistique » Administrateur fournisseur F
% FRE - Chargé d'affaires
Gestion des contacts fournisseur L= I

Informations compte ~
Identite ~

e [ Z
MNom de familie IMar:hamer

Prénom |Th\inj/ —————

Ema ||D\usf@lu|n§1prniu([\m com

Téiéphone

—_—> Données du Contact

| Directeur Artistique i - Civilité, Nom*, Prénom*, Email*, Téléphone*, Portable*, Fax*, Fonction*.
ﬁ Langue, Statut, Photo, Fournisseurs de rattachement

Langue par défaut - | Frangais

Statut : Validé
Tl Cliquer ou sépesar pour ajouter une imags
RSB ﬁ - Données Adresse : complément de nom, N° et voie*, complément d’adresse,
Code postal*, ville*, pays.

Informations ~

Crée.par ANONYMOUS ana le
Modifié par Mar chadier Thien

- *données reprises dans la FRE pour les sections liées aux contacts avec les réles
pré-définis.

Derniére connexion

Ajouter document

0 Résultaris)
Adresse
2 —
Complément de nom *
Ne: &
Compiément d'adresse :
Ci 75010 Villz: Paris
Pays: | FRANCE v

0 Resultatis]
&l Envegistrer | Enregistrer et fermer @
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3C - GERER VOS INFORMATIONS dentits  Administratif  Contacts | FRE
ONGLET FRE

Aide utilisateur

Afin de faciliter la saisie, les champs identifiés en caractére gras et bleu sont initialisés avec les données de I'entreprise
(Menu Informations, onglets : FRE, Identité et Contacts).

Vous pouvez les modifier sur cette page si vous souhaitez apporter une précision specifique a cette candidature.

Pour que la modification s’applique lors d'une prochaine candidature pensez & mettre a jour les données saisie dans le menu Informations.

Lors de la saisie des Réponses a Candidature, les données de la FRE de votre dossier réponse sont
automatiguement reprises et pré-remplies depuis la FRE de référence.
Les données initiales de la FRE de référence sont créées et modifiees dans votre espace « informations-FRE » :
- Vous pourrez ensuite apporter toutes modifications spécifiques a la FRE Candidature sans impact sur votre
FRE de référence.

- Un bouton vous permet de rapatrier les

dernieres modifications enregistrées dans votre espace « informations-FRE »

Les Données spécifiques a la FRE Candidature : | Les Données Pré-remplies ou Actualisées de la FRE Candidature :

** FRE 1.3 - Identification de la société candidate
“ FRE 1.4 - Identification du contact en charge de I'affaire ( Contact Chargé

7
0.0

FRE 1.1 - Objet du dossier.

¢ FRE 1.2 - Le candidat fait acte d'affaires)
% FRE 1.5 - Identification du directeur général général ( Contact Directeur général /
% FRE 1.6 - Groupement d'entreprises Gérant )
** FRE 2 - Informations commerciales
«* FRE 3 - Sous-traitance pour cette candidature
R/ .
% FRE 10 - Cczmmen_talres. ) < FRE 4 - Informations sociétales et juridiques
“* FRE 11 - Déclaration / Attestation sur I'honneur du < FRE 5 - Informations financiéres
candidat ** FRE 6 - Moyens humains
+* FRE 7 - Moyens techniques
«* FRE 8 - Qualité / Environnement / Sécurité
< FRE 9 - Organisation habituelle de la sous-traitance

o,

< FRE 12 : Nom et qualité de la personne ayant pouvoir d'engager la personne morale
candidate ( Contact 1,Siel PDG / Signataire Confrafs ).

1
i |
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3D - VISUALISER VOS AVIS ET CONSULTATIONS
ECRAN DE RECHERCHE B o [ —

NDA en cours de validation

CORTET IS [T PRGNSl Mes avis et consultations en cours et terminés :g: "°;,1d”|'dz faremoyer)
valige

¢ 49 Y | Mes avis et consultations en cours et termings @00 Enatente devotre AR. inﬁatr‘:r::e devotre AR,

Ne souhaite pas répondre
Souhaite répondre : Réponse a créer

Mes consultations en cours v

@ En cours de saisie :I::::::dg =
a @ Soumise & |'acheteur Soumnie & Lathetete

n Mots clés : Statut réponse : V| Q. Rechercher | 4= Réinit.

Statut du RPxg v

en: 3 la saisie

n Statut Dossiers d'achats Round Date de début (UTC+T) N®lot Round Statut du DC | Temps restant Date de fin (UTC+1) Forum

@O0 En Ouvert a |

# atente devotre SPAD11312 1 11/01/2017 10:13:19 1 SPADT1310 - FRFFFFFF corral® | 126/13h 05min 30s | 31/05/2017 00:00:00
AR

5PAD11352 - Copie de Test Val Gi de Insertions de communicatio|
/12/2016 11:41:19 1 ['aide 2 VinzAnaricarinm Azns Aas nobliczsiane dastindas =0

2@ Soumise Ouvertala

L™ SPADT1352:1
al'acheteur

e 30j 14h 05min 30s | 24/02/2017 00:00:00
P Sratut du RFx:

~@ O Encours Valide QOuvertala

# = SPAOT1327 1 24/11/2016 12 SPAC 2 34j14h 05min 30 28/02/2017 00:00:00
i Quvert a la saisie —
S SPA[ Clos e Gaverial

@ ISE) ISR SPAO11322 1 09/12/2016 11:33:14 1 'aide Offres consultables uvertala | s5i07h20min30s | 28/02/2017 17:15:00
ge saisie saisie

pres

Sans suite

4 Résultads)

0 Cet écran liste I'ensemble des avis et consultations vous ayant été directement adressés au statut en
Quvert d la Saisie ( par défaut ) ou bien clos ou déclaré sans suite.

@ Pour visudliser les avis ou consultations sur lesquels vous avez déja candidaté (y compris au statut « clos » ):

= cliquez sur (GDuvert 3 lasaisie. & coté du filtre, puis cliquez sur [SREESEEER | ou sur le bouton m

a0 Pour différencier un systeme de qualification SQ d'un appel a candidature standard AC (Simple ou JOUE),
= Repérez-vous avec le code présent dans la colonne « Dossiers Achats » :
> SQ : Systeme de Qualification
» SPA : Appel d Candidature standard ou Dossier de Consultation.
« Qu saisir les mofts clés SQ ou SPA dans le champs « Mots Clés » puis lancer la recherche.
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3D - VISUALISER VOS AVIS ET CONSULTATIONS
LISTE DES CHAMPS AFFICHES

Champ Description

Statut Statut de votre réponse (nouveau / en cours / validé) o

En attente de votre A.R.
En cours de saisie

@ Soumise & l'acheteur

Dossiers d'achats N° du dossier ( SPA + Numéro + N° LOT).
Le numéro du dossier commence par SQ pour les systemes de
qualification.

N° Round Round ou tour de négociation (consultation uniquement)
Date de début Date de début de I'avis ou du dossier de consultation

N° Lot Numéro du Lot

Intitulé ( round ) Intitulé du dossier (Numéro + Label).

Le numéro du dossier commence par SQ pour les systemes de
qualification.

Statut du DC Statut de I'avis & candidature ou du Dossier de consultation :
- Validé : Le dossier est validé mais les candidatures ne sont pas
encore possibles ( non visibles ),
- Quvert d la sasie : Le dossier est ouvert aux candidatures,
- Clos : lln"est plus possible de remettre une réponse sur le dossier,
- Offres Consultables : Les offres sont consultables par ADP,
- Sans suite : Le dossier a été déclaré sans suite par ADP.

Temps restant Temps restant avant la cléture du dossier ou Temps écoulé
Date de fin Date de cléture de I'avis ou du dossier de consultation
Forum Vous informe si un message a été déposé sur le forum

!
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3E - VOIR TOUS LES AVIS EN COURS

Tous les avis en cours

Appels a candidatures

Mots clés : Q Rechercher | 4 Réinit.

Appels 3 candidatures pour systémes de qualification

Libellé Début de publication (UTC+1) Fin de publication (UTC+) Famille d'achat  Codes CPV
# SPADT1319 - FFFFFFFT 11/01/2017 10:13:19 31/05/2017 00:00:00 Achats Généraux
# SPAD11348-zasa 28/12/2016 12:50:53 28/02/2017 00:00:00 Assurances ———
# SPAD11327 - dossier adapté 24/11/2016 15:41:00 28/02/2017 00:00:00 Achats Généraux

- 03000000-Produits agricoles, de Iélevage, dela
péche, de la sylviculture et produits connexes

* 03100000-Produits agricoles et produits de

+ 03000000-Produits agricoles, de I€levage, dela
péche, de la syhviculture et produits connexes

Temps restant

126j11h 08min 37s

34 12h 08min 37s

34j12h 08min 375

Mors dés : Q Rechercher | 4= Réinit.

Libellé Type de l'avis Début de publication (UTC+1) Fin de publication (UTC+1) Codes CPV

Systeme de qualification

# 5Q011360 - Test SQ Assurance TRC/ TRC ME / RC MO 12/01/2017 18:17:53

(5Q)
» SPA011243-IMO - Mandat de commercialisation de biens Systéme de qualification BT ETT D
immobiliers (5Q)

Avis d'Attribution v

03/01/2020 00:00:00 + 66510000-Services d'assurance

03/01/2020 00:00:00 + 70123000-Vente de biens immobiliers

Famille d'achat

Assurances

Prestatians
spécifiques

Temps restant

1073j 12h 07min 465

1073j 12h 07min 465

Mots elés : Q Rechercher | 4 Réinit.

Statut JOUE : v

Dossier Type delavis  Libellé de lavis

SPAD10364 - Fourniture de gaz naturel sur le marché libre pour les sites

SPAD10364 576 de Paris-Charles de Gaulle, Paris-Orly, Paris-Le Bourget et les sites sortis . Fournicure Gaz Naturel
des TRV d'Auribution (v8)

® Le Menu « Tous les avis en cours »

Statut JOUE Date d'envoi (UTC+]) Lien JOUE

Publié 12/01/2017 14:29:05

Date publication SIMAP

= Regroupe I'ensemble des avis de consultations rendus publics, ayant fait I'objet
d’'une publication au JOUE et sur lesquels vous pouvez candidater.

¢ L'écran se compose de frois parties :
ﬂ = Appels a candidatures AC
a = Appels & candidatures pour systeme de qualification SQ
B = Avis d'attribution
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5. Répondre a un avis d'appel a concurrence pour systeme de qualification, déposer une
candidature

6. Répondre a un dossier de consuliation, déposer une offre
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4 - REPONDRE A UN AVIS D'APPEL A CONCURRENCE, DEPOSER UNE CANDIDATURE;
MENU « INFO RFX » - « ACCUSER RECEPTION »

0O Au stade de I'avis de marché, seule la candidature est requise (Onglets FRE, Questionnaire et Documents).
Le DCE, Dossier de Consultation des Entreprises, est fourni le cas échéant, a titre informatif.
Les candidats retenus seront invités a remettre une offre dans un 2éme temps."

Accueil EELLAENGTE

Mes avis et consultations en cours et terminés Tous les avis en cours

< M Yy | SPAONZS59 -

Mes avis JOUE (en cours)

Mes avis en cours ¥

l------------------------------------------------------’ Répﬂndm

Statut réponse Dossiers d'achats N®lot Round Statut de 'lAC  Temps restant Date ¢ e & . .
: & Utiliser « Répondre » si demandé |
SPAQ11363 - SPAOT1080 - Etudes de , , . I
. C.Evmr:lg‘:f:ente SPADT1363 1 Z:::ge’fir:]nl:;;icl?:::;z:‘s:"g::;eus:s S;;:gté la 65) 0%h 18min 33s 24 OVO nt d OCCUS@r recephon. |I Info RFx
[ ADP o 1
|
< DO ¥y SPAON363 - SPAOT1080 - Etudes de programmation sur I:ensembie des plateformes g...
Temps restant :65] 08h 17min 38s - AL Aucune réponse r'a &té soumise :
Info RFx I
> a Accusé de réception G = -
’ L’« ACCUSé récepiion )» VOUS permeT . AUEIOLE Pour répondre au RFx, merci d'en accuser réception
= d'une part de nofifier le propriétaire Questions / Réponses
du dossier ADP de la bonne réception e | H
. Info RFx
de I'avis, B Accusé réception le 24/01/2017 & 13:43
y ye s e . )
- eT d OUTre pOrTI de | lnformer de VOTre deC|S|on Avis JOUE Pour répondre au RFx, merci de confirmer votre intention d'y répondre.
de répondre de maniere favorable ou non a l'avis Clie vous fais part de mon intention de répondre.

Questions / Réponses [Je vous fais part de mon intention de ne pas répondre.

o ) Valider
Définir I'équipe

® Les Menus « Votre Réponse » et « Historique des offres » ne deviendront accessibles qu’a partir du moment
ou I'option « Je vous fais part de mon intention de répondre » aura été cochée.

qu'il vous a transmis.

¢ Vous devez Valider votre accusé réception pour la prise en compte de votre décision.

II
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4 - REPONDRE A UN AVIS D'APPEL A CONCURRENCE, DEPOSER UNE CANDIDATURE;
MENU « INFO RFX » - « INFOS GENERALES RFX »

el Gl Mes avis et consultations en cours et terminés L~ Y T

< O Ty Mes avis et consultations en cours et terminés

Mes consultations en cours

Mots clés : Statut réponse : Rl Q Rechercher | 4= Réinit.

Statut du RFx: hd
xOuvert & la saisie

Statut Dosslers d'achats N°Round Date de début (UTC#1) N°lot Round StatutduDC  Tempsrestant  Date de fin (UTC+1) Forum
) En cours de SPAD11363 1 24/01/2017 14:18:00 1 SI?AF)W 1363 - SPAD11020 - Etudes de programmation sur I'ensemble des plateformes OI..IV‘EI'I ala 65/ G7h 55min 165 31/03/2017 00:00:00
saisie gérées par le Groupe ADP saisie

L.GWILTE Informations Mes avis et consultations en cours et terminés  Tous les avis en ~ours

< 9 ¥y SPAO11363 - SPAOT11080 - Etudes de programmation sur I'ensepife des plateformes g...

Temps restant :64j 06h 52min 18s - 44 Une réponse en cours n'a pas ct&@@UIMise n Code Affaire:
Info RFx . ,
Infos générales RFx v - A utiliser lors de vos échanges avec le
ol support ou vos contacts.

Aide utilisateur
Questions / Réponses

Pour pouveir candidater ou remettre une offre, vous devez:

- cliquer sur le bouton Répondre si vous n'étes pas encore connecté & votre compte utilisateur,

- et/ou valider I'étape "Accuser réception” ci dessus

Au stade de I'appel a candidature le fournisseur doit seulement faire acte de candidature.

Le cas @échéant, le DCE (Dossier de Consultation des Entreprises) est fourni a titre informatif, le fournisseur n'a pas a remettre une offre de prix.
Les candidats retenus seront invités a remettre une offres dans un 2éme temps.

P | code Affaire: sPA011363 |

Libell&: SPAD11363 - SPAD11080 - Etudes de programmation sur 'ensemble des plateformes gérées par e Groupe ADP

Définir l'équipe

Votre réponse : Infos & Docs

Questionnaire Round: 1

a Date de cléture:

Date de debut: 24/01/2017 14:18:00 (UTC+1)

a I Date de cioture: 31/03/2017 00:00:00 (UTC+1) I
Accusé de réception @ 24/01/2017 14:43:13

Historique des offres

« Apres cette date, il ne sera plus possible de
candidater
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4 - REPONDRE A UN AVIS D'APPEL A CONCURRENCE, DEPOSER UNE CANDIDATURE#
MENU « AVIS JOUE »

Accueil Informations Mes avis et consultations en cours et terminés

Tous les avis en cours

< O Yy SPAON363 - SPADTI080 - Etudes de programmation sur I'ensemble des plateformes g...

Temps restant :65j 07h 25min 14s -

A Aucune réponse n'a été soumise

Info RFx
Avis JOUE Mots clés: C, Rechercher || 4+~ Reinit.
Type d'avis W
Questions / Réponses
Définir I'équipe Numéro de l'avis Type de l'avis Libellé de l'avis Statut JOUE Date d'envoi Statut de l'avis Lien JOUE

n 2007011122211 Avis JOUE (v9) Test - Erudes de programmation ... Publie 11/0172017 Pla I hutpafted.europa.ew/udZuri=TED:NOTICE:371357-201 5:‘;EXT:FR:HTI'»1I
Votre réponse : | Doc:

1 Ré=ultat(s)

Fiche FRE

Questionnaire

e -) InPrivate !I http://ted.europa.eu/ud| 7uri=TED:NOTICE:371397-2016:TE D - O g Services - 371397-2016 - TE.. %

| fen shz;AurapusdeTED.Am Avertissement juridique important | Cookies | Contact 1 7 y e .
B Ted- tenders electronic daily R - B3 numéro de ravis:

Supplément au Journal officiel de I'Union européenne Recherche avancée / Recherche spécialisée

Accueil TED - Afficher I'avis TED dans la langue actuelle

© Permet derefrouver I"avis JOUE surle sife du
—— TED.

(-]

Edition Prochaine mise & Services - 371 2016
B . uelle du  jour 371397
[2017]jo's 25/0172017

— Langue originale Données Documents apparentés
8 calendrier de publication

» Parcourir par

» Rechercher 22/10/2016 5205 - - Services - Avis de marché - Procédure négociée . o
o Lien direct :
% z France-Paris: Services immobiliers .
+ Nouveautés du site
« Flux RSS 2016/S 205-371397

+ Qu'est-ce-que le RS5? Avis de marché - secteurs spéciaux

ennces * Permet de consulter I'avis JOUE directement

Directive 2014/25/UE | -T
[ Conneson B sineerre ] S - sur le site du TED.

L1) Nom et adresses

« Préférences Aéroports de Paris
291 boulevard Raspail
« Profil de recherch istré
rofil de recherche enregistré RS T
75675
France
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4 - REPONDRE A UN AVIS D’APPEL A CONCURRENCE, DEPOSER UNE CANDIDATURE;
MENU « AVIS SIMPLE »

Accueil Informations Mes avis et consultations en cours et terminés  Tous les avis en cours

< D Yy SPA009364 - TEST NE PAS PRENDRE EN COMPTE (SPA009364) : Lot 1/ Round 1

Cléturé (aucune nouvelle réponse ne peut &tre soumise)

info RFx
e el Mots ciés : Q, Rechercher | 4=~ Réinit.
Avis simple
Type d'avis: v
Questions / Réponses
MNuméro de l'avis Libellé de l'avis Type de l'avis Statut de l'avis Date d'envoi (UTC+1)

Deéfinir I'équipe

B~
Votre réponse : Infos R

i TEST NE PA5 PRENDRE EN COMPTE  Awis simple | Publié 15/07/2015 15:18:19

[ Avis simple (=TI

L ~

numéro de I'avis simple : r——

« Permet de consulter I'avis SIMPLE dans une
fenétre indépendante.

e La gestion de la Candidature suit le méme
processus que pour un Avis JOUE.

attribution du

e
o
®
o

Mode de passation

Consulation sans négociation s [

Forme et date limite de remise des candidatures v

<
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4 - REPONDRE A UN AVIS D’APPEL A CONCURRENCE, DEPOSER UNE CANDIDATUREj
MENU « QUESTIONS/REPONSES »

< O Yy SPAOT1363 - SPAD11080 - Etudes de programmation sur I'ensemble des plateformes g...

Temps restant :65] 07h 43min 03s - 44 Aucune réponse n'a €té soumise

01-Fiche Navette PDG
02-Accord de confidentialité

Info RFx e
N age larification
Aide utilisateur 04-Modification du DC
Avis JOUE 05-Modification de I'AC
En créant une nouvelle discussion, vous pouvez solliciter le propriétaire du dossier ADP pour obtenir des clarifications sur I'Avis. 06-Autre sujet
07-Formulaire de réclamation
Questions / Réponses Une notification vous sera envoyée par e-mail dés lors qu'un message vous concernant aura été publié dans cette section. xx-Mise & Jour de SAP (Avenant, OS, BSPU, ...)
Dé&finir I'équipe > Type |O3-Clariﬁcation ; ¥
Rouge Philippe
Votre réponse : Infos & Docs Demande de rensignements
. Destinataire(s) :E\ - b
iche =
Cherchaliol camposar un messags, ™ w>Dossier d'achat - Propriétaire- BRUGGEMAN ANTOINE
Questionnaire | Nouvelle discussion Banjaur,
Historiqua des offres nous souhaiterions disposer de plus d'eléments sur la nature des
h prestations a fournir dans le cadre du projer D386
Liste des messages - Cliquez sur le titre d'un message pour afficher le fil de discussion sur la droite
2 Bien cordialement
0 Résultat(s) '

[UJ Cliguer ou dépeser pour ajouter des fichiers

Annuler Terminé
Support :
0149754321

Questions/Réponses :

- Le menu « Questions/Réponses » agit comme un forum sur lequel vous pouvez échanger avec le
propriétaire du dossier ADP tout au long du cycle de vie du dossier.

« |l vous est par exemple possible de solliciter le propriétaire du dossier ADP pour clarification sur I'avis.

|
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4 - REPONDRE A UN AVIS D'APPEL A CONCURRENCE, DEPOSER UNE CANDIDATURE;

MENU « DEFINIR EQUIPE »

< DYy SPAOT1363 - SPADTIOBO - Etudes de programmation sur I'ensemble des plateformes g...

Temnps restant :65j 07h 31min 41s - 4k Aucune réponse n'a été soumise

Infa RFx

Avis JOUE

Questions / Réponses
Définir I'équipe

Votre réponse : Infos & Docs
Fiche FRE

Questionnaire

Historique des offres

Support :
0149754321

Définir I'équipe :

Vous ne pouvez pas répondre a certaines questions de ce RFx ?
Faites-vous aider par vos collaborateurs !

Invitez vos collaborateurs et donnez-leur accés a ce RFx.
Vous pouvez choisir parmi les contacts déja identifiés sur ce portail, ou créer trés simplement un nouveau contact pour inviter votre collaborateur.

{NB: Tous les contacts sélectionnés peuvent rédiger et valider votre cffre. lls n'auront accés qu'a ce RFx)

Aide utilsateur ~

Un contact ajoute au sein de 'équipe pourra agir sur la réponse.

Ce contact doit néanmoins posséder un compte utilisateur SPARTACUS pour pouvoir accéder au dossier,
Merci de contacter votre interlocuteur ADP ou le service support SPARTACUS.

[ CETL L LINEE TR ST 8 ( peut nécessiter une approbation de I'acheteur pour qu'un compte soit créé)

Nom Emall
X CANAC Patrick Patrick.CANAC@abcd-advanced.com
ROUGE Philippe philippe.rouge@abcd-advanced.com

2 Resultar(s)

« Le menu « Définir I'équipe » vous permet de sélectionner les collaborateurs que vous souhaitez
intégrer au dossier. Une fois ajoutés, ceux-ci auront acces, au méme ftitre que vous, a I'ensemble
des éléments du dossier.

Il vous est possible de créer de nouveaux contacts via le menu « Informations » onglet
« Contacts » Cf. slide 17., puis de les ajouter dans I'équipe du Dossier.

|
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4 - REPONDRE A UN AVIS D'APPEL A CONCURRENCE, DEPOSER UNE CANDIDATURE;
MENU « VOTRE REPONSE : INFOS & DOCS »

Accueil Informations Mes avis et consultations en cours et terminés Tous les avis en cours

< MO ¥y SPAOTI363 - SPAOTI0B0 - Etudes de programmation sur I'ensemble des plateformes g...

Temps restant :64j 06h 30min 14s - 44 Une réponse en cours n'a pas &té soumise
Info RFx -+ i - .
n Type de proposition:  ® Annule et remplace la réponse Reponse N° 2 b
il : P 5 =
Avis JOUE Libellé : |Copie de la réponse Réponse N° 2

Annule et remplace la réponse *1
Questions / Réponses
Résumé de la réponse :

Définir I'équipe

Votre réponse : Infos & Docs
Dossier de réponse

Fiche FRE

Aide utilisateur v

Questionnaire
L'ensemble des piéces de réponses doivent étre déposées dans cet onglet.

Vous pouvez regrouper plusieurs piéces dans un fichier compressé (Zip ou autre).

La taille limite sutorisée par pigce jointe est de 150Mo.

Cliguez sur "Ajout P7" pour choisir is piéce puis sur le bouton "Attacher” pour confirmer son chargement.

Au stade de l'appel a candidature le fournisseur doit seulement faire acte de candidature.

Le cas échéant, le DCE (Dossier de Consultation des Entreprises) est fourni a titre informatif, le fournisseur n'a pas a remettre une offre de prix.
Les candidats retenus seront invités a remettre une offres dans un 2éme temps.

Historique des offres

a (Veuiliez déposerici les documents & transmettre)

@J Cliquer ou déposer pour ajouter des fichiers

Accusé réception le 24/01/2017 a 14:43

Support :

01497543 21

-+ « Votre réponse : Infos. & Docs » vous permet de saisir le libellé et un résumé de votre réponse.

- « Dossier de réponse » vous permet de transmette les documents requis qui seront visibles par Aéroports de Paris.

Un extrait K-Bis de moins de 3 mois devra obligatoirement étre transmis & votre candidature.  [EB)

J
]
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4 - REPONDRE A UN AVIS D’APPEL A CONCURRENCE, DEPOSER UNE CANDIDATURE;
MENU « FICHE FRE »

Accueil Informations Mes avis et consultations en cours et terminés Tous les avis en cours

< D 1y SPAOT1363 - SPAO11080 - Etudes de programmation sur I'ensemble des plateformes g...
Temps restant :58j 09h 59min 10s - A% Une réponse en cours n'a pas &té soumise

Info RFx
Aide utilisateur >

Avis JOUE
1 - Informations d'ordre générale sur la candidature v

Questions / Réponses

1.1 - Objet du dossier v
Définir 'équipe

i - . O Avis de marche
1.1.1 Type d'avis :

Votre réponse : infos & Docs © Systéme de Qualification
Etudes de Programmation
Fiche FRE ) 4 °
i 1.1.2 Objec du marché Pre Remplissage de la FRE
Questionnaire
Les Données Contacts Alimentent certaines Section de la FRE :

Historigue des offres n L .

1.2 - Le candidat fait acte Role du Contact : « FRE — Chargé d’affaires »

121 Le candidat fait ace (T : |® Pour l'ensemble du marché % FRE 1.4 : Identification du contact en charge de I'affaire.

) Pourle ou les lot{s) indiqués ci-dessous

Réle du Contact : « FRE — Directeur général / Gérant »

1.2.2 Liste des lots :

*» FRE 1.5 : Identification du directeur général.

1.3 - Identification de la société candidate Réle du Contact : « 1-SiEL: PDG/ Gérant Signataire Contrats »

1.3.1 Dénomination sociale :

Testx ** FRE 12 : Nom et qualité de la personne ayant pouvoir
d'engager la personne morale candidate.

1.3.2 Mom commercial le cas échant : [Tests et Si1

75014 Pa

-3.3 Adresse compléte :

Afin de faciliter la saisie, les champs identifiés en caractere gras et bleu sont initialisés avec les données de
I'entreprise (Menu Informations, onglets : Identité, Administratif, Contacts et FRE ).

Vous pouvez les modifier sur cette page si vous souhaitez apporter une précision spécifique a cette candidature.
Pour que la modification s’applique lors d'une prochaine candidature pensez & mettre a jour les données de la FRE
saisies dans le menu « Informations ».
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4 - REPONDRE A UN AVIS D'APPEL A CONCURRENCE, DEPOSER UNE CANDIDATURE;

MENU « FICHE FRE »
n « Fiche FRE »
¢ L'onglet « Fiche FRE » (Fiche de

Aide utilisateur

Afin de faciliter |a saisie, les champs identifiés en caractére gras et bleu sont initialisés avec les données de l'entreprise

Vous pouvez les modifier sur cette page si vous souhaitez apporter une précision spécifique a cette candidature.
Pour que la modification s’applique lors d'une prochaine candidature pensez & mettre a jour les données saisie dans le menu Informations.

ailleurs de déclarez vos cotraitants.

{Menu Informations, onglets : FRE, Identité et Contacts). RenselgnemenT Enfreprlse) eST Un formUIOlre
qu'il vous faut compléter pour que votre
candidature soit recevable. Elle permet par

® La FRE est pré-remplie par les données de la

FRE de référence de votre espace
« Informations — FRE »

a a « Co-traitant »

Pour chagque co-traitant déclaré une FRE co-traitant Excel doit étre jointe & la candidature. . N .. <

# Une FRE co-traitant doit étre jointe a la
Le document FRE co-traitant Excel est disponible au paragraphe 1.6.2 de ce document. ca ndld ature pour Cth ue CO‘TrOiTO Nt
Les FRE co-traitants sont & attacher dans l'onglet "Dossier de Réponse” de I'étape "Répondre”. d é clar é

® Les champs marqués d'un liseré rouge | | )
sont des champs obligatoires et bloquent la

1.6.2 Nom des sociétés membres du groupement
a validation de votre réponse s'ils ne sont pas
Raison sociale de la société cotraitante Natures des prestations cotraitées % of co-contracted activities Numéro Siret Numéro Duns FRE co-traitant disponible ? re nseig n és .
X & BATITP Terrassement %}
1 Resuaty ¢ Dans le cadre d'un dossier alloti, la FRE vous
e coratant permet de préciser sur quel lot vous vous
éléchargez le modéle de co-traitant & remplir posiﬂonnez-
® La FRE est & remplir avec autant de précision

1.6.3 L'entreprise candidate est elle mandataire du groupement2: .
) Non

1.6.4 Le groupement estil conjoint ou salidaire 7

1.6.5 Qui est habilité & signer l'offre du groupement 7: =2 | Snsemble des membres du groupement

votre candidature.

|
i
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4 - REPONDRE A UN AVIS D’APPEL A CONCURRENCE, DEPOSER UNE CANDIDATURE;
MENU « FICHE FRE » - ACTUALISER LA FRE

¢ Le bouton permet de reprendre les dernieres informations de |la FRE de

référence.

11 - Déclaration / Attestation sur I'honneur du candidat
Je déclare sur I'honneur: []

- avoir satisfait 8 mes obligations fiscales et sociales,

- n'entrer dans aucun des cas mentionnés a I'article 8 de l'ordonnance n"2005-649 du 6 juin 2005 relative aux marchés passés par certaines personnes publigues ou priv
- I'exactitude des renseignements fournis.

12 - Nom et qualite de la personne ayant pouveir d'engager la personne morale candidate

Prénom / NOM : I

Qualité de la personne engageant la société :

{*} N° de téléphone mobile (envei d'un code
crypté sur ce mobile lors de la signature) :

(*) Adresse électronique :

*: Ces informations seront utilisées le cas échéant par Aéroports de Paris lors de la signature électronigue du contrat avec le
ou les entreprises retenues comme titulaire au terme du processus de consultation

’
>
Actualiser les données de la FRE | 8 Télécharger tous les documents relatifs a ce RFx | Valider & Envoyer ma réponse | Annuler cette réponse || [S] Enregistrer

Message de la page Web m

B € Message de confirmation :

i . Attention les données renseignees seront perdu voulez-vous
vraiment réinitialiser la FRE?

oK ] l Annuler

® Vous devez confirmer la recopie des données : a [

Toutes vos saisies dans les zones de pré-remplissage

de la FRE vont étre perdues.

@ Seules les Données Spécifiques a la FRE sont conservées.
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4 - REPONDRE A UN AVIS D’APPEL A CONCURRENCE, DEPOSER UNE CANDIDATURELSS

MENU « QUESTIONNAIRE »
e e o i i e e

< Dy SPAOTN363 - SPAOTIOBO - Etudes de programmation sur 'ensembile des plateformes g...

Temps restant :65) 06h 34min 41s - AL Aucune réponse na &té soumise
info AFx
Alde utifisateur ~
Avis JOUE

Cer onglet reprend I'ensemble des dléments prérequis A |a constitution de votre réponse. 3 1a manigre d'une checklist

Questions / Réponses L achetaur peut sgalement décider de ne pas vous soumettre de guestionnaire 3 remplir. dans ce cas, fonglet est vide,

Definir I'équipe

L Téléchargar su form
+{1] Télecharger su form

0 fxlzx) Déposer ici votre réponse au questionnaire (au format Excel)
+1}) Télécharger au 1

Ul Cliguer ou déposer pour ajouter un fichier
Wotre réponse : infos & Docs

= Askad action/document Piéce attendues
Piéce attendues T
FiEne FRE %
Code Question Réponse Commentaire
Questionnaire P =3 = . = 4 s
[01]  Cetre fiste reprend fes reponses attendues pour valider votre candicature. £n choisssant "oui™ pour chagque fgne qui suit, vous confimmez avoir fourni les sléments requis.
Historique des offres
[02] Avez-wous rempli le formulaire FRE, fiche de rensignement entreprizes | ol
03] Awer-vous remis un extralt K bis de mains de trois mois ou équaalent dans longlet documents | oul Non
[04] Avervous déposé un dossier de référances détaillées de 10 pages MAX] ? | oul

4 Résudtatfs)

Support :

01 49 7543 21

¢ L'onglet « Questionnaire » reprend les questions posées par I'acheteur auxquelles il souhaite
vous voir répondre . |l peut par exemple reprendre I'ensemble des éléments prérequis a la
constitution de votre réponse, a la maniere d'une checklist.

¢ L'acheteur peut également décider de ne pas vous soumettre de questionnaire a remplir,
dans ce cas, I'onglet est vide.

|
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4 - REPONDRE A UN AVIS D'APPEL A CONCURRENCE, DEPOSER UNE CANDIDATURE;

MENU « REPONDRE » - SOUMETTRE VOTRE REPONSE

n Valider et soumettre votre réponse

Une fois la réponse soumise, il ne sera plus possible de la modifier.
Vous pourrez au besoin créer une nouvelle réponse (par copie de celle soumise si nécessaire).

* 3/ 3 questions ont £t renseignées.
+ Nombre total de documents joints : 0

k|

Voulez-vous vraiment valider votre réponse ? x

Exemple de fenétre de vérification des champs incomplets :

a Veérification des champs requis avant la validation du questionnaire x

A En dehors du questionnaire, certains champs ne sont pas bien remplis

- 1.2.1 Le candidat fait acte : obligatoire

- 2.1 secteur d'activité du candidat en rapport
avec I'objet du marché : obligatoire

- Je déclare sur I'honneur : obligatoire

- 1.1.2 Objet du marche : obligatoire

- 1.4.1 Prénem / Nom : obligatoire

- 1.4.2 Fonction : obligatoire

- 1.4.3 N° de téléphone bureau : obligatoire

- 1.4.6 Adresse €lectronigue : obligatoire

- Prénom / NOM : obligatoire

- Qualité de la personne engageant la société : obligatoire

£ Tous les champs obligatoires du questionnaire doivent &tre renseignés

Pigce attendues :

s [Q2] Avez-vous rempli le formulsire FRE, fiche de rensignement entreprises - Réponse
s [Q3] Avez-vous remis un extrait K bis de moins de trois mois ou équivalent dans l'onglet documents - Réponse
* [Q4] Avez-vous déposé un dossier de références détaillées de 10 pages MAXT - Réponse

Fermer

n # Pour valider votre réponse, cliquez sur le bouton « Valider et soumettre votre réponse ».

a ® Un message de confirmation s'affiche. Cliquez sur « Soumetire ma réponse » pour la tfransmettre au

propriétaire du dossier.

@ Un message s'affiche vous indiquant les champs obligatoires & renseigner. Votre réponse sera soumise
quand tous les champs seront remplis correctement.

@ Si vous ne validez pas votre réponse, celle-ci ne sera pas prise en compte par Aéroports de Paris.

4 Une confirmation de réponse vous sera envoyéee par e-mail.
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4 - REPONDRE A UN AVIS D'APPEL A CONCURRENCE, DEPOSER UNE CANDIDATURE;
MENU « HISTORIQUE »

¢ Le Menu « Historique » liste I'ensemble des réponses avec leur statut (en cours, annulées ou validées )
et la date a laguelle vous les avez soumises.

= Une nouvelle réponse peut éfre soumise jusqu’a la date de cléture de la consultation.

Accueil Informations Mes avis et consultations en cours et terminés Tous les avis en cours

{0 Yy SPAO11363 - SPAO11080 - Etudes de programmation sur I'ensemble des plateformes g... [=)

Temps restant :65j 06h 11min 045

Infa RFx
Avis JOUE Aide utilisateur ~
Cette page vous permet de consulter les versions et statuts de votre réponse.
Questions / Réponses Seules les réponses au statut "Validées™ sont portées a la connaissance d'Aéroports de Paris.

Une seule réponse peut étre validée  |a fois pour un avis de marché ou un tour de négociation:

Définir I'équipe

REx: Statut de la réponse : v
Votre réponse : Infos & Docs > xAnnulé
%SPA0T1363 - SPAGT1020 - Etudes de programmation sur fensemble des plateformes gérées par le Groupe ADP 1 %En cours
) xRemplacee
Fiche FRE
Q Rechercher | 4=~ Réinit.
Guestionnaire
Historigues dus offras RFx Réponse Statut Avct.quest. 3y i) Date de validation (UTC+1) Créé par
5PAQ11363 - SPA011080 - Erudes de programmation sur I'ensemble des plateformes gérées par le Groupe ADP - 1 Copie de |a réponse Réponse N° 2 _ 33 (1008) [ ROUGE Philippe
S5PAQ11363 - SPAQ11080 - Erudes de programmation sur l'ensemble des plateformes gérées par le Groupe ADP -1 Réponse N° 2 Validée 3r3(1008) [J 24/01/2017 16:46:31 ROUGE Philippe
i ;
SPA011363 - SPAO11080 - Ecudes de programmation sur [ensemble des plateformes gérées par le Groupe ADP - 1 Réponse N° 1 Remplecee par Reponse®d 313 (100%) [ 24/01/2017 16:44:28 ROUGE Philippe

1 seule réponse validée et transmise par appel a concurrence qui ne pourra étre modifiée.
- Utiliser les boutons action suivant pour créer une nouvelle offre qui la remplacera :

1 p 3

Récupérer ma derniére offre 3 Récupérer une offre précédente J Créer une nouvelle offre

1 . i o

- Réplique la derniére offre validée

a Réplique d’une ancienne offre validée a sélectionner
Créée une nouvelle réponse sans reprise de données.

- A tout moment, vous pouvez annuler une offre en cours afin d’utiliser les boutons actions et récupérer une
offre précédente.
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4 - REPONDRE A UN AVIS D’APPEL A CONCURRENCE, DEPOSER UNE CANDIDATURE|
MENU « HISTORIQUE » - « RECUPERER UNE OFFRE PRECEDENTE »

@ Dupliguer une réponse en utilisant le bouton :  GEEEEERGER i EE-EREL ELLE |

¢ Une fenétre s'ouvre et vous permet de sélectionner une offre par les réponses deja soumises.

Liste des propositions [= BN-E

v

RFx: v Statut de la réponse :
xRemplacée Q, Rechercher | 4= Réinit.

% SPAD11363 - SPAD11080 - Erudes de programmarion sur I'ensemble des plateformes gérées par le Groupe ADP 1

xValidée
Modifier RFx Ré Statut Avet. Elb Date de validation Créd
x Réponse atu quest. B (UTCsy) Cree@par
‘:E:' X @ SPAQ11363 - SPA011080 - Etudes de programmation sur I:er"semble des p\aceforme‘s Réponse N? Validée 33 (100%) [ 24/01/2017 16:46:31 ROUGE
gérées par le Groupe ADP-1 2 Philippe
x ¢ g2 SPAQ11363 - SPAD11080 - Etudes de programmation sur I:el’"semble des p\aceformels Réponse N° |Remplacee par Réponse 33 (100%) [] J4/01/2017 16:44:28 RO.L.’GE
gérées par le Groupe ADP-1 1 N®2 Philippe
. . s N .
# Cliquez sur la ligne de la réponse a dupliquer )
. . . o Type de proposition: @ Annule et remplace la réponse Réponse N° 2 b
puis confirmer votre choix et confirmer e
Libelle: |Copie de la réponse Réponse N° 2
Message de la page Web ‘iz,gf F
Annule et remplace la réponse °1
‘e,' Voulez-vous vraiment dupliquer cette réponse ? Réponse N° 2 2 Résumé de la réponse :

Dossier de réponse

Aide utilisateur ~

’ C O m p I é‘l’er VO‘I’re n O U Ve I I e Offre q Ui re p re n d Ies é I é m e n‘l‘s L'ensemble des piéces de réponses doivent étre déposées dans cet onglet.
de la réponse dupliquée. Lo ot e et e it e e 15, o oreh

(Veuillez déposerici les docurments & transmettre)

@ Cliquer ou déposer pour ajouter des fichiers

> Processus identique pour

o e o Accusé réception le 24/01/2017 3 14:43
> Avec ,iln’y a pas de données reprises. i

|
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5 - REPONDRE A UN AVIS D'APPEL A CONCURRENCE POUR SYSTEME DE
QUALIFICATION, DEPOSER UNE CANDIDATURE

® Le processus de réponse étant rigoureusement identique & celui d'un appel a candidature,
ne seront abordés dans cette section que les points spécifigues au systeme de qualification.

® Pour répondre a un avis pour systeme de qualification, cliquez sur son infitulé depuis le menu
Accuell (si vous avez été invité par I'acheteur) ou depuis le menu Tous les avis en cours

(dans le cas inverse).

1 e du suivi des contrals en dépense

Accueil Informations nsultations en cours et terminés

< © ¥y  Touslesavis en cours

Appels a candidatures >

Appels & candidatures pour systémes de qualification v

Mors ciés Q Rechercher [ « Rainit. |

Libellé Type de Favis Début de publication (UTC+1) Fin de publication [UTE+) Codes CPV Temps restant
ce TRC / TRC ME / RC MO Systéme de qualification (SQ) 12/01/2017 18:17:53 03/01/202000:00:00 - 66510000 Services d'assurance 1071j 10h 02min 265
£ commentelEatonde bicns Systéme de qualification (SQ) 13/01/2017 14:48:10 03/01/202000:00:00 = 70123000Vente de bien: obil 1071]10n 02min 265

Bienvenue »
Mes avis JOUE ( ) >
M simple ( ) %
M p ystéme de qualifi [{ s
Mes ~
Statut réponse Dossiers d'achats N°lot Round Statut de I'AC Temps restant Date de début (UTC+1) Date de fin (UTC+1) Forum
SPAG09643 1 5QU09643 - TRAVAUX DE REVETEMENT DE SOLS DURS COLLES OU SCELLES Ouvertalasaisie 693j22h 03min46s  22/12/201516:26:48 21/12/2018 12:00:00

02/11/2015 16:01:00 01/11/2018 12:00:00

SPA009639 1 50009639 - 5Q TRAVAUX DE MENUISERIE BOIS Ouvert a la saisie 643 22h 03min 465

|
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5 - REPONDRE A UN AVIS D'APPEL A CONCURRENCE POUR SYSTEME DE
QUALIFICATION, DEPOSER UNE CANDIDATURE
¢ L'onglet « Fiche FRE » (Fiche de

Renseignement Entreprise) est un formulaire

< O Yy SQ009790 - Désamiantage (SPA009790) : Lot 1/ Round 1 qU,il VOUS fOUT Complé_l_er pOUI’ que VOTI’e
candidature soit recevable. Elle permet par
ailleurs de déclarer vos coftraitants.

Aide utilisateur

Temps restant :633 03h 03min 46s - 44 Une réponse en cours ma pas &té soumise

Avis de qualification = - — . S— . .
Afin de faciliter la saisie, les champs identifiés en caractére gras et bleu sont initilisés avec les données de I'entreprise

{Menu Informations, onglets : FRE, Identité et Contacts).

. A e .
Questions / Réponses Vous pouvez les madifier sur cette page sivous sauhaitez apporter une précision spécifique & cette candidature. ‘ U ne F R E C O'TrO ITO nT dOIT eTre JOI nTe a |O
Pour que la modification s'applique lors d'une prochaine candidature pensez @ metire & jour les données saisie dans le menu Informations. . .
candidature pour chaque co-traitant
. .
déclare.

Définir I'équipe Pour chague co-traitant déclaré une FRE co-traitant Excel doit &tre jointe a la candidature.

Le document FRE co-traitant Excel est disponible au paragraphe 1.6.2 de ce document.
Votre réponse : Infos & Docs

Les FRE co-traitants sant & attacher dans l'onglet "Dossier de Réponse” de I'étape “Répondre”.

Fiche FRE

@ Les champs marqués d'un liseré rouge (| )
sont des champs obligatoires et bloquent la
validation de votre réponse s'ils ne sont pas

T Type daisss © e de marché renseignes.

@® Systéme de Qualification

1- Informations d'ordre générale sur la candidature ~
Questionnaire

Historique des offres 1.1- Objet du dossier

1.1.2 Objet duSQ:

¢ Dans le cadre d'un systeme de qualification
contenant plusieurs segments, la FRE vous
B permet de préciser sur quel segment vous
vous positionnez.

1.2 - Le candidat fait acte

® La FRE est a remplir avec autant de précision
e que possible car elle permettra au
1.2.1 Choisissez le(s) segment(s) sur lequel vous vous positionnez : i propriéToire du dossier ADP d'opprécier asa
5 " Esegment 2 juste valeur votre candidature.

(] segment 3

J
]
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5 - REPONDRE A UN AVIS D'’APPEL A CONCURRENCE POUR SYSTEME DE

QUALIFICATION, DEPOSER UNE CANDIDATURE

Accueil Informations Mes avis et consultations en cours et terminés  Tous les avis en cours

Info RFx
Aide utilisateur v

< 9Dy S$QO009790 - Désamiantage (SPA009790) : Lot 1/ Round 1

Temps restant :633j 62h 57min 58s - 44 Une réponse en cours n'a pas &té soumise

Avis de qualification

Cet onglet reprend l'ensemble des éléments prérequis 4 la constitution de votre répanse, & la maniére d'une checklist.

Définir I'4quipe

Votre réponse : Infos & Docs

Gisitions / Rbbonens Lacheteur peut également décider de ne pas vous soumettre de questionnaire  remplir, dans ce cas, l'onglet est vide.

+{% Télécharger au forma Excel 2007-2010 (xisx) Déposer ici votre réponse au questionnaire (au format Excel)

{7 Télécharger au formar Excel 97-2003 [xls) i Cliquer ou déposer pour sjouter un fichier

Asked action/document:  Piéces attendues

Fiche FRE
Cods Question Réponse
Questionnaire ; e ” o 2 i
[Q1]  Cette fiste reprend les piéces attendues stipulées dans le réglement de consultation, En choisissant "oui” pour chagque ligne qui suit, vous confirmez avoir remis le docurment dans ['onglet document.
Historique des offres .
[Q2] Une amestation sur I'honneur indiquant que vous n'avez pas fait I'objet au cours des cing derniéres années, d'une des condamnations visées & I'article 8 de I'ordonnance du 6 juin 2005 oul Non
[Q3]  Une attestation sur I'honneur que vous ne faites pas I'objet d'une procédure de liquidation judiciaire | oui  Nen
[Q4]  Un extrait K bis ou équivalent de moins de trois mois | oui Non
[Q3] Une auestation de fourniture de déclarations sociales £tablie par 'URSSAF ou autre organisme chargé du recouvrement des cotisations et contributions sociales de moins de six mois | oul Non
[Q6] Les certifications, labels et qualifications éventuelles | oui Non
[Q7]  Un mémoire général décrivant la méthodologie et I'organisation générale de travail pour les prestations indiquées dans I'avis et comprenant des exemples de réalisation | oui  Non
[Q8]  Avez-vous remplile formulaire FRE, fiche de renseignement entreprises oui  Nen
8 Résulrat(s)

¢ L'onglet « Questionnaire » reprend les questions posées par I'acheteur auxquelles il souhaite vous voir
répondre. Il peut par exemple permettre de préciser sur quelles types de prestation votre candidature

pourra étre retenue.

® L'acheteur peut également décider de ne pas vous soumettre de questionnaire a remplir, dans ce cas,

I'onglet est vide.
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6. Répondre a un dossier de consuliation, déposer une offre
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6 - REPONDRE A UNE CONSULTATION*, DEPOSER UNE OFFRE
« ACCORDS DE CONFIDENTIALITES » (OPTIONNEL)

@ Dans certains cas, un accord de confidentialité signé pourra vous étre demandé par
Aéroports de Paris.

Accueil Informations Mes avis et consultations en cours et terminés Tous les avis en cours

v SPA008500 - test-Accord de confidentialité

Accord de
confidentialité RFx SPAD08500 - test - 1 (Ouvert a la saisie) - Temps restant : 3j 09h 02min 115
Voir I'avis
1) Télécharger le modéle de document ci-contre :ms de confidentialité ADP
S ———

Questions / Réponses  2) Compléter le document, |'imprimer, le signer puis e scanner. Télécharger le template.

3) Merci de joindre le résultajes 0 . * D ) A
Accuser réception fr IE‘ U\ Johdre des fichiers e @ FR -Accords de confidentialité ADP.docx

Signer le puis importer le.

//

Définir I'équipe

Répondre

Historigue

# Une fois transmis, vous pourrez accéder a la consultation.

v SPA008515 - Prestation de nettoyage ADP 2015 56520-Accord de confidentialité

Accord de
confidentialité RFx SPAD08515 - Prestation de nettoyage ADP 2015 56520 - 1 (Ouvert a la saisie) - Temps restant : 1) 09h 35min 32s

Accord de confidentialité validé le 19/01/2015 16:24:00.
Vous pouvez désormais accéder librement a la consultation.

* Dans le cas d’une consultation avec plusieurs rounds, cette étape pourra étre réitérée.

J
]
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6 - REPONDRE A UNE CONSULTATION, DEPOSER UNE OFFRE
MENU « ACCUSER RECEPTION »

< D vy SPAO11352 - Copie de Test Val C1 de Insertions de communication sur l'aide a I'i...

Temps restant :23j 06h 09min 055

Info RFx
Accusé de réception

Questions / Réponses . . ] :
Pour répondre au RFx, merci d'en accuser réception Info RFx

_ Accusé réception le 31/01/2017 a 16:52
R J'accuse réception de ce RFx
Définir I'équipe T —

Questions / Réponses ; ) . . . L
Pour répondre au RFx, merci de confirmer votre intention dy répondre.

>
Votre réponse : Infos & Docs - i ]e vous fais part de mon intention de répondre.
Définir I'équipe Djevous fais part de mon intention de ne pas répondre.
Questionnalra Infos générales RFx v~
, Valider
Votre réponse : Infos & Docs

Historique des offres . -
Aide utilisateur ~

Grille de prix Pour pouvoir candidater ou remettre une offre, vous devez :
- cliquer sur le bouton Répondre si vous n'étes pas encore connecté a votre compte utilisateur,
- et/ou valider |'étape "Accuser réception” ci dessus

Code Affaire: SPA011352
Libellé : SPA011352 - Copie de Test Val G1 de Insertions de communication sur ['aide & l'insonorisation |

Round: 1

® Le menu « Accusé réception » vous permet
= d'une part, de nofifier le propriétaire du dossier ADP de la bonne réception du dossier de consultation,

- Et d’autre part, de I'informer de votre décision de répondre de maniere favorable ou non au dossier qu'il vous a
fransmis.

# Les Menus « Répondre » et « Historique » ne deviendront accessibles qu’'d partir du moment ou I'option
« Je vous fais part de mon intention de répondre » aura été cochée.

¢ Vous devez m votre accusé réception pour la prise en compte de votre décision.
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6 - REPONDRE A UNE CONSULTATION, DEPOSER UNE OFFRE
MENU « INFO RFX »

¢ Pour répondre a une consultation cliquez sur son intitulé.

Mes consultations en cours

Statut Dossiers d'achats N*lot N°Round Round Statutdu DC  Temps restant Date de début (UTC+1) Date de fin (UTC+1) Forum
T PR - - . . ication sur I'aide & I' isati .
’ m SPADT1352 1 1 %ople E:ieTes Val G1 da\rsertllonsdecommumcat\on E\.lr'l‘alt:haaI|r'v5cvrn:)r’l*nal:lorwdar\s des Ulfv.ertala 28 08h 48min 08s 201212016 11:41:18  24/02/2017 00:00:00
I'ached ol T destinées aux prescripteurs d'opinion des communes et départements riverains saisie

Accueil Informations Mes nvis et consultations en cours et terminés  Tous les avis en cours

< M1y SPAOM352 NLopie de Test Val Gl de Insertions de communication sur l'aide a Ii...
Temps restant :28] 08h 46min 325
1 - Code Affaire:
Info RFx
Infos générales RFx v
Questions / Réponses A utiliser lors de vos échanges
Aide utilisateur > avec le support ou vos contacts.

Définir I'équipe
g I Code Affaire : SPA011352 I

Votre réponse : Infos & D

2 — Date de cloture:

Libellé : SPA011352 - Copie de Test Val G1 de Insertions de communication sur l'aide & l'insonorisation dans des publications destinées aux prescripteur

Questionnaire Round: 1 . .
Date de début: 20/12/2016 11:41:19 (UTC+1) Apres cette date, il ne sera plus
Historique des offres a | oece oe cionuee : 2022017 00000 wreeny | possible de candidater.

. Accusé de réception : 20/12/2016 14:52:56
Crille de prix

Documents RFx v

Aide utilisateur ~

Il s'agit des documents portés & la connaissance des fournisseurs par Aéroports de Paris.
Dans le cadre d'un Appel & Candidatures, le document "Export avis simple” reprend I'avis présent dans I'onglet Avis Simple/JOUE/de Qualification au format PDF).

Les piéces composant votre réponse sont & joindre dans I'onglet Votre réponse

B 0 Résultar(s)
Accés aux grilles de prix
Support :
0149754321

Accés au questionnaire
¢ Le menu « Info Rfx » vous permettant de prendre connaissance de |I'avis ou du dossier de consultation :
- Infos. Generales : Code, libellé, date de début et de cléture des candidatures,
- Documents : Vous permet de visualiser les documents remis dans le cadre du DCE (Dossier de

H@a Consultation Entfreprises), bz
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6 - REPONDRE A UNE CONSULTATION, DEPOSER UNE OFFRE
MENU « QUESTIONS/REPONSES »

® Le menu « Questions/Réponses » agit comme un forum sur lequel vous pouvez échanger avec le
propriétaire du dossier ADP tout au long du cycle de vie du dossier.

Info.RFx
Aide utilisateur

Questions / Réponses
En créant une nouvelle discussion, vous pouvez solliciter le propriétaire du dossier ADP pour obtenir des clarifications sur |'Avis.

Définir I'équipe Une notification vous sera envoyée par e-mail dés lors qu'un message vous concernant aura été publié dans cette section.

Votre réponse : Infos & Docs Yie IOB-CIariﬁcation v
= ‘Marchadier Thierry

Questionnaire Chercher ou composer un message

Fizre |Comp|émen[§d'infnrmat'[ons

I Destinataire(s) (1) : hd
Historique des offres Nouvelle discussion {s) (i)

x >Dossier d'achat - Propriétaire-BROCH Guillaume
Grille d . Rechercher
EL D FICLR Bonjour, merd de nous communiquer des compléments d'informations

Liste des messages - Cliquez sur le titre d'un message pour afficher le fil de discussion sur la droite concernant le DCE

0 Résultat{s)

@J Cliquer ou déposer pour sjouter des fichiers

Annuler Terminé
Support :
01497543 21

@ |l vous est par exemple possible de solliciter le propriétaire du dossier ADP pour obtenir des compléments
d'information sur le dossier de consultation.

&-ﬂ" it

]
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6 - REPONDRE A UNE CONSULTATION, DEPOSER UNE OFFRE

MENU « EQUIPE »

< 9D ¥ SPAQ11352 - Copie de Test Val G1 de Insertions de communication sur l'aide a I'i...

Temps restant :23j 06h 20min 17s - £& Une réponse en cours n'a pas été soumise

Info RFx

Questions / Réponses

Définir I'équipe

Votre réponse : Infos & Docs

Questionnaire

Historique des offres

Grille de prix

Vous ne pouvez pas répondre a certaines questions de ce RFx ?
Faites-vous aider par vos collaborateurs !

Invitez vos collaborateurs et donnez-leur accés & ce RFx.
Vous pouvez choisir parmi les contacts déja identifiés sur ce portail, ou créer trés simplement un nouveau contact pour inviter votre collaborateur.

(MB: Tous les contacts sélectionnés peuvent rédiger et valider votre offre. lls n'auront accés qu'a ce RFx)

Aide utilsateur v

Un contact ajouté au sein de I'équipe pourra agir sur la réponse.

Ce contact doit néanmoins posséder un compte utilisateur SPARTACUS pour pouvoir accéder au dossier.
Merci de contacter votre interlocuteur ADP ou le service support SPARTACUS.

Choisissez parmi vos contacts : W
ou {peut nécessiter une approbation de I'acheteur pour qu'un compte soit crég)
Nom Email
MARCHADIER Thierry 1plus1@1plusiproduction.com

1 Résultat(s)

® Le menu « Définir I'équipe » vous permet de sélectionner les collaborateurs que vous
souhaitez intégrer au dossier. Une fois définis, ceux-ci auront acces, au méme titre que
vous, a I'ensemble des éléments du dossier.

¢ |l vous est possible de créer de nouveaux contacts via le menu « Informations » onglet
« Contacts » ( Cf.slide 17.) puis de les ajouter dans I'équipe du Dossier.
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6 - REPONDRE A UNE CONSULTATION, DEPOSER UNE OFFRE
MENU « VOTRE REPONSE : INFOS & DOCS »

| Accueil Informations Mes avis et consultations en cours et terminés  Tous les avis en cours

< M SPAON352 - Copie de Test Val G1 de Insertions de communication sur l'aide a l'i...

Temps restant :28j 07h 41min 09s - 4 Une réponse en cours n'a pas été soumise
Info RF - -
i Type de proposition : ® Annule et remplace la réponse Réponse N° 6 v

o PE =
Questions / Réponses Hibeliét: [Reponse M7

Copie de la réponse Réponse N° 6
Définir I'équipe
Résumeé de la réponse:

Votre réponse : Infos & Docs

Questionnaire

Dossier de réponse
Historigue des offres

Aide utilisateur

Grille de prix
L'ensemble des piéces de réponses doivent tre déposées dans cet onglet.

Vous pouver regrouper plusieures piéces dans un fichier compressé (Zip ou autre).
La taille limite autorisée par piéce jointe est de 150Mo.

(Veuillez déposer ici les documents & transmettre)

@J Cliguer ou déposer pour ajouter des fichiers

Accusé réception le 20/12/2016 & 14:52

# L'onglet « votre réponse : Infos & Docs » vous permet de saisir le libellé et un résumé de
voftre réponse.

® L'onglet « Dossier de réponse » vous permet d’attacher les pieces attendues listées au reglement de
consultation (RC).
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6 - REPONDRE A UNE CONSULTATION, DEPOSER UNE OFFRE
MENU « GRILLE DE PRIX » & « QUESTIONNAIRE »

# La saisie du Montant total de I'offre sur toute la durée du marché est obligatoire mais ne constitue pas une
donnée contractuelle. Cette saisie se fait soit directement depuis la grille de prix soit depuis le poste.

¢ |l vous est possible d’exporter la Grille de cotation puis de la compléter sous Excel.a

{ N {} SPAO11352 - Copie de Test Val Gl de Insertions de communication sur l'aide a I'i...

Saisir le montant total de l'offre directement
sur la grille ou a I'aide du formulaire.

Temps restant :28j 07h 37min 58s - A\ Une réponse en cours n'a pas été soumise

Info RFx
S Télécharger au format Excel 2007-2010 fxlsx) Déposer ici vos grilles de prix (au format Excel)
Questions / Réponses * Télécharger au formar Excel 97-2003 (xis) [\]J Cliquer ou déposer pour ajouter un fichier

Devise de laréponse: | EUR v Total: [ Total par devise ‘ Offre pour I'article I_1 - Montant total de I'offre sur tout & L“ x

Définit Iéquipe

Votre réponse : Infos & Docs Mots clés: Q Recherchar m Grille : Grille de réponse

Code: 111

Questiennaire .
Désignation : Montant total de I'offre sur toute la durée

ord

Historique des offres 32

Grille de réponse Type: Article
Crllladaipelx Moritant wtal de laffre <iir toute la durée 15 000,00
Code Codetype Item Ordre Montant total de l'offre sy
18i Enregistrer | Enregistrer ot fermer
1 Amide  Montant toral de foffre sur toute la durée
1 Résultarts)

< D W SPAO11352 - Copie de Test Val Gl de Insertions de communication sur l'aide a I'i...
Temps restant :28 07h 38min 43s - £ Une réponse en cours n'a pas &té soumise

Info RFx
Aide utilisateur

Questions / Réponses e —— - . . o
Cetonglet reprend I'ensemble des éléments prérequis & la constitution de votre répanse,  la maniere d'une checklist.

Définir Iéquipe L'acheteur peut également décider de ne pas vous soumettre de questionnaire & remplir, dans ce cas, l'onglet est vide.

Votre réponse : Infos & Docs o = = = < % £
3} Télécharger au format Excel 2007-2010 {xisx) Déposer ici votre réponse au questionnaire (au format Excel)

4R Télécharger au format Excel 97-2003 (xis) Iy Cliquer ou déposer po n fichier

Questionnaire

¢ L'acheteur peut via I'onglet « Questionnaire »

s N\ 7 . N a . Asked action/document Piéce attendues
Historique des offres
vous demander de repondre A une serie B I
d e q U e S ﬂ O n . Sl [Q1]  Ceme liste reprend les pidces awendues stipuldes dans le réglement de consultation. En choisissant "oui” pour chaque ligne qui suit, vous
[Q2]  Lemarché complété, daté, signé et paraphé par le candidat; |@ Non

& Cette onglet peut constituer une checklist
des pieces attendues pour valider votre
offre.

-~ @

[Q3]  Unextrait K bis de moins de trois mois ou équivalent;

[Q4]  Le bordereau des prix unitaires paraphé et Signé; |@ Nen
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6 — REPONDRE A UNE CONSULTATION, DEPOSER UNE OFFRE
VALIDER VOTRE REPONSE

. . Voulez-vous vraiment valider votre réponse ? x
Valider et soumettre votre réponse
1

Une fois la réponse soumise, il ne sera plus possible de la modifier.
fous pourrez au besoin créer une nouvelle réponse (par copie de celle scumise si nécessaire).

s 1/ 1 items ont été renseignés.

= 4 [ 4 questions ont €té renseignees.
s 1 documents ont ét€ joints. (Offre)

* Nombre total de documents joints @ 1

# Pour valider votre réponse, cliquez sur le bouton « Valider et soumettre votre réponse ».

# Un message de confirmation s'affiche. Cliquez sur « Soumettre ma réponse » pour la tfransmettre
au propriétaire du dossier. a

4 Si vous ne validez pas votre réponse, celle-ci ne sera pas prise en compte par Aéroports de Paris.

# Une confirmation de réponse vous sera envoyée par e-mail.

J
]
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6 - REPONDRE A UNE CONSULTATION, DEPOSER UNE OFFRE

MENU « HISTORIQUE »
¢ Le Menu « Historique des offres » liste I'ensemble des réponses avec leur statut (en cours, annulées ou

validées ) et la date a laquelle vous les avez soumises.

= Une nouvelle réponse peut éfre soumise jusqu’a la date de cléture de la consultation.
¢ M ¢ | SPADV352 - Cople de Test Val Gl de Insertions de communication sur l'aide a I'L. =
Temps restant :28j 07h 22min 255

Questions / Réponses Alceatilaatour.

Cette page vous permet de consulter les versions et statuts de votre réponse,
Dafinir | Squipe Seules les répanses au statut "Validées” sont portées 2 I connaissance 0 Aroparts de Paris.
Une seule réponse peut &tre validée 3 1a fois pour un avis de marché ou un tour de négodiation.

Votre réponse . Infos & Docs

RFx: Statut de la répanse v
~ *AnnitE
Questionnaire e B
®SPAI1352 - Copie de TestVal G1 de Insertions de communication sur Taide 3 finsonorisation dans des pubiications destinées aux prascripraurs d opénion des communas at départements riverains 1 sEn cours 2
s B
Historique des offres
Q Rechercher | # Réinit.
Grille de prix
REx Réponse Statut 3 4l) Date de validation (UTC#1) Créd par

26 1:04 MARCHADIER Thiemy

Validée

fopinion des communes et de 20/12/201617:0430 MARCHADIER Thierry

ns- 1 Réponse NS MARCHADIER Thierry
‘opinion des communes et d in=- 1 Copie de (s réoonse Rénonse N° 1 (Rempliste nsr REpanse NEb

SPAIN 1352 - Cope de Test Val G1 de Insertions de communication sur Fside 3 finsonarisation dans des publicasions destinées aux prescripteurs diopnian des communes et départeme

zurs d'opinion des communes et départements

I i

20/12/2016 16:52:56 MARCHADIER Thierry

352 - Copie e Test Val G1 de nsertions de

MARCHADIER Thierry

352 - Copie de Test Val G1 de Insertions de communication sur Taide & linsonerisation dans des publications destinées aux presc

0/12/2016 15:16:29 MARCHADIER Thierry

7016 150437 MARCHADIER Thierry

352 Copie de Test Val G1 de Insertions de communication sur Faide 3 linsonarization dans des pubiications Sestinées aux prescripraurs d'opinion das communes et départemencs riv

7 Résultat(z]

1 seule réponse validée et transmise par dossier de consultation qui ne pourra étre modifiée.
Pm— Utiliser les boutons action suivant pour créer une nouvelle offre qui la remplacera :

1 p 3

0149754

Récupérer ma derniére offre 3 Récupérer une offre précédente J Créer une nouvelle offre

n Réplique la derniere offre validée
Réplique d’une ancienne offre validée a sélectionner
a Créée une nouvelle réponse sans reprise de données.
- A tout moment, vous pouvez annuler une offre en cours afin d’utiliser les boutons actions et récupérer une

offre précédente.
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6 - REPONDRE A UNE CONSULTATION, DEPOSER UNE OFFRE
MENU « HISTORIQUE » - « RECUPERER UNE OFFRE PRECEDENTE »

@ Dupliguer une réponse en utilisant le bouton :  GEEEEERGER i EE-EREL ELLE |

¢ Une fenétre s'ouvre et vous permet de sélectionner une offre par les réponses deja soumises.

Liste des propositions

Ao ox

# Cliguez sur la ligne de la réponse a dupliquer
puis confirmer votre choix et confirmer

‘e: Voulez-vous vraiment dupliquer cette réponse ? Réponse N° 6 7

oK 1 l Annuler

¢ Compléter votre nouvelle offre qui reprend les éléments

de la réponse dupliquée et annule la derniere offre validée.

> Processus identique pour
> Avec ,iln'y a pas de données reprises.
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Votre réponse : Infos & Docs

¢ ™ Y¢ | SPAON352- Copie de Test Val Gl de Insertions de communication sur I'aide a I'.

Temps restant :28j 07h 10min 01s - #A Une réponse en cours r'a pas €te soumnise

Type dz proposition : ® Annule et rempiace k2 réponsa Réponsa N°7

Libelté - [Réponse N°8

Copie de 1a répanss Réponse N* 6

Résumé de la répanse

Dassier de réponse

Aide utilisateur ~

L'ensemble des pieces de réponses doivent Stre déposees dans cet onglet

Valis pouvez regrouper plusieures piéces dans un fchier compressé (Zip ou autrel
L taille finite autarisée par pidce jointe est de 150Mo.

(Veuiller depeser ici fes documeants 4 rransmeitra)

i) Ciiquer ou déposer pour ajouter des fichiers

Accuse réception fe 20/12/2016 3 14:52

g




